g 2020 Grupo Interdisciplinario de Archivos
(R tEoNAVicARTO en la Secretaria de Energia

ORDEN DEL DIiA .

PRIMERA REUNION EXTRAORDINARIA
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA
2020

Salén de Usecs MUltiples del Edificio Sede de |la Secretaria de Energia,

Planta Baja del Edificio Sede de la Secretaria de Energia, Avenida Insurgentes
Sur, Numero 890, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad
de México.

22 de enero-de 2020
10:00 horas

1. Bienvenida.

2. Aprobacion del Orden del Dia.

3. Aprobacion de Criterios especificos en materia de organizacidon vy
conservacion de archivos para la SENER, de acuerdo con el Articulo 28,

fraccion Il de la Ley General de Archivos.

4. Asuntos Generales.
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En la Ciudad de México, en las instalaciones de la Secretaria de Energia (SENER), en el Saién
de Usos MUltiples del Edificio Sede de la SENER, sita la Planta Baja en Avenida Insurgentes
Sur, NUumero 890, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de Mexico.
Siende las diez horas del dia 22 de enero del afic 2020, cenforme a la convocatoria de la
Secretaria Técnica del Crupo interdisciplinario de Archivos en la SENER {Grupo), la Mtra.
Gabriela Flores Aguilar, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la SENER, en
cumplimiento con lo dispuesto en el Articulo 51 de la Ley General de Archivos, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 y lo establecido en el numeral 5.2,

incise Blde |58 Reglas de Opsiation dal G- c el s

En este acto, la Secretaria Técnica toma nota que al pasar lista de asistencia se encuentran
nresentes lasy los servidores plblicos de la SENER de las Unidades Administrativas y de la
Secretaria de la Funcion Publica gue a continuacién se sefialan, por lo que existe quérum
para celebrar la reunion en términos de lo previste en el numeral 5.2, inciso c) de las Reglas
de Operacion del Grupo:

¢ Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales,

s Direccion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones.

e Subsecretaria de Planeacion y Transicion Energética.

e Area Coordinadora de Archivos, w

» Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y Politica Nuclear.

¢ Direccion General de Seguimiento y Coordinaciéon de la Industria Eléctrica.

¢ Direccion General de Generacion y Transmision de Energia Eléctrica.

e Direccion General de Analisis y Vigilancia del Mercado Eléctrico.

» Subsecretaria de Hidrocarburos.

s« Unidad de Politicas de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos.

» Direccion General de Contratos Petroleros.

e Direccién General de Gas Natural y Petroguimicos.

s Direccion General de Petroliferos.

¢ Direccion General de Normatividad en Hidrocarburos.
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o Direccién General de Energia Limpias.

e Direccidén General de Eficiencia y Sustentabiiidad Energética.

s Direccién General de Investigacidn, Desarrollo Tecnoldgico y Formacion de Recursos
Humanos.

o nidad de Administracidn y Finanzas.

s Coordinacidn Administrativa de ia Unidad de Administracién y Finanzas.

e Direccién General de Programacidn y Presupuesto.

s Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Programas Transversales,

s Oficina de la Secretaria de Energia.

s Direccidon General de Asuntos Internacionales.

e Direccidn General de Comunicacién Social.

s iUnidad de Transparencia,

Asi como la Representante del Organo Interno de Control en la SENER y, como invitado el

Responsable del Archive de Concentracién. s m e s e s s S T W

En este acto el Grupo, acuerda lo siguiente
- Acuerdo No SENER/GIA/01-2020.- Se declara que existe quérum para la celebracién de la
reunidn y se aprueba en todos sus términaos el Orden del Dig.—------=--mm = smmmmmm

Acuerdo No SENER/GIA/02-2020.- Se aprueba unanimidad de los integrantes presentes,

plantear en proxima Reunidn del Grupe, el estudio y en su caso, la aceptacion de Criterios

especificos en materia de organizacién y conservacién de archivos para la SENER, relativos

SUDCOMILES, CONSEJOS Y GIUPOS  -mmmm oo oo o oo e e

_________________ N i e adle cow

Acuerdo No SENER/GIA/03-2020.- Se aprueba por unanimidad de los integrantes

\ a la "integracion, clasificacién, conservacién, entrega y difusidn de carpetas de comités,

presentes, en apegoa lo dispuesto en el Articulo 28, fraccion |l de la Ley General de Archivos, /Vt
i

en pro de la adopcidon de mejores practicas para la organizacidn y conservacion
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de archivos, denominado: “01/2020 Entrega, difusién y destino de copias de
comunicaciones oficiales”, que constituye el Anexo 1 de la presente acta.---—----------—--——----
Acuerdo No SENER/GIA/04-2020.- La Direccién General de Tecnologias de Informacién y
Comunicaciones (DGTIC), en coordinacion con la Direccion General de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales de la SENER, programara en el presente gjercicio dos
cursos de capacitacion en materia del Sistema de Control de Gestidn Institucional (SCGl)y
estara atenta a prestar los servicios de asesoria y asistencia técnica necesarios para la
operacion y uso, asi como para la asignacién, sustitucion o eliminacion de cuentas y roles

)‘
documental en fa SENER. el Criterio especifico en materia de organizacion y conservacion E

an gl maneje del SULlpres st e e s A e S S

Acuerdo No SENER/GIA/05-2020.- La DGTIC enviarad a mas tardar el 4 de febrero de 2020 \g

a cada Unidad Administrativa (UA), [a relacién de las cuentas abiertas en el SCCI, a fin de
gue las UA antes del 18 de febrero de 2020, se sirvan validar. solicitar la baja y, en su caso. 4\:(‘\
confirmar la lista de servidores ptblicos que en lo sucesivo necesitaran una cuenta de St

icentificacion réSpRCiVEIE U CARgO -~ s sttt L o i i i S e

Acuerdo No SENER/GIAf06-2020.- Los Criterios especificos en materia de organizacién y

conservacion de archivos para la SENER, gque aprueben los Integrantes del Grupo, se
difundiran para conocimiento y adopcidn de las y los servidores publicos de la
Dependencia, tanto en la Pagina de Gob.mx de la SENER., como en el Portal de
Obligaciones de Transparencia de |la Plataforma Nacional de Transparencia y en el Sitio de
Colaboracién del Area Coordinadora de Archivos de la SENER, de acuerdo con lo previsto
en el numeral Cuarto. fraccion Il de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutive Federal.--—------------------- oo
Acuerdo No SENER/GIA/Q7-2020.- E| Area Coordinadora de Archivos (ACA) promovera en

la SENER, la importancia de las actividades de la geslion documental y la observancia a Ia
Pdgina 3de 10
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. Acuerdo No SENER/GIA/08-2020.- Los Responsables de los Archivos de Tramite de la
SENER (RAT). con base en lo dispuesto en la Ley General de Archivos y en el Reglamento

de la Ley Federal de Archivos, al interior de sus UA difundiran para conocimientoy adopcion

como buenas practicas los Criterios especificos en materia de organizacidén y conservacion
de archivos; asimismo, promoveran en las UA gue representan, la observancia a la

normatividad en la materia, asi como el uso y operacion del $CGl--—-----—~-mremmmmcmmm oo

. En el apartado de los Asuntos Generales discutidos en el presente acto, el Grupo acuerda
@ \ lo siguiente:

%k Acuerdo No SENER/GIA/09-2020.- Los RAT atendiendo a los principios archivisticos de

Y ‘conservacién, disponibilidad y accesibilidad que sefala el Articulo So. de la Ley General de

Archivos, estableceran en sus UA el procedimiento de “Préstamo y consulita de

X expedientes del archivo de tramite”, en observancia a lo dispuesto en los Numerales 5.2.1.3
J del Manual en la materia de archivos para la Administracion Publica Federal, que forma
parte del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias

)( de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién PUblica Federal y su Anexo Unico:
asi como en el Décimo primero, fraccidn It de los Lineamientos para la Organizacion y

Conservacion de los Archivos, relativo a las funciones generales de las dreas operativas gue

9 componen el sistema institucional de archivos.

A efecto de homologar el procedimiento de Préstamo y consulta de expedientes en los
O/ archivos de tramite de la SENER, el ACA enviard a mas tardar el 7 de febrero de 2020, para -

\ uso y aplicacién los formatos de “Vale de Préstamo de Expedientes en Archivo de
.}

Tramite” y del "Sistema de Gestion Documental para Préstamo” ---------=--=-=smmmmmmmmmmanann

&> Acuerdo No SENER/GIA/10-2020.- Los RAT y los Integrantes Suplentes del Grupo con la \'< D{D

finalidad de desempenar eficientemente las funciones y actividades sefialadas en la
W Pagina 4 de 10
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normatividad y, a fin de observar lo establecido en Ioé Articulos 21y 30, Segundo parrafo de

la Ley General de Archivos, enviaran via correo electronico en version digital {(Pdf) al ACA, a

mas tardar el dia 30 de abril de 2020, lo siguiente:

1. Constancias que acrediten su participaciéon en cursos, talleres y/o conferencias, etc.,
presenciales o en linea impartidos por la SENER o por otras instituciones, y

2. Constancias que acrediten los siguientes cursos en linea en materia de gestién
documental, impartidos por el Centro Virtual de Capacitacidon en Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos del Instituto Nacional de Transparenciay Acceso a
la Informacién y Proteccion de Datos Personales {CEVINALY, accesibles en |a siguiente ‘_3
liga electrénica: https://cevifaipublica.inai.org.mx/:
e Introduccidn a la Ley General de Archivos. ¢
¢ Lineamientos para la Crganizacion y Conservacion de Archivos.
¢ Metodologia para el disefio, formulacion de sistearmas de clasificacion y ordenaciéon /%

archivistica.

¢ Descripcion archivistica.

¢ Metodologia para la valoracién y disposicion documental. ---------------=------ee -~

Acuerdo No SENER/GIA/11-2020.- Los RAT para el mejor desempefio de las funciones

establecidas en la Ley General de Archivos y demas normatividad en la materia, v
promoveran al interior de sus UA, en particular a lasy los servidores publicos que coadyuven e N
con las labores de archivo y de correspondencia, los cursos de SCCI y de gestion

documental trazados en el Programa Anual de Capacitacién en la SENER, asi como los

cursos en linea impartidos por @l CEVINAL--===-=---mmm oo oo e \) >
En tales términos es que, siendo las doce horas de la fecha de celebracion, se da por \

concluida la Primera Reunion Extraordinaria del Grupo, firmando la presente fas y los
siguientes asistentes: \\

Servidoras y servidores plblicos adscritos de la Secretaria de Energia
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Informaciénfy Co

DirecciérFG’ene[a[ de Tecn
Dr. JerénimotJesa

y Calidad
é Subsecretaria dﬁ?carburos. Unidad Secretaria Té&cnica del Grupo
de Exploraclkamy Extraccién de Interdisciplinario de
Hidrocarburos y Subsecretaria de Archivos en la Secretaria de Energia y
Planeacién y Transicion Energética Responsable del
: Lic. Victor Joaquin Villatoro Garmendia Area Coordinadora de Archivos
Director de Area Mtra. Gabriela Flores Aguilar

Subdirectora de Administracion
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

\$\\ Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y Direccién General de Seguimiento y

Politica Nuclear Coordinacion de la Industria Eléctrica ¢
; Ing. Zahir Adonay Cruz Reyes Lic. Rigoberto Saavedra de Rosas
(%g Subdirector de Recursos Nucleares Director de Seguimiente de la Industria

Eléctrica \

/ /
¢ Direcgiéh @fnerat-deGéneracion y Direccior-Géneral de Analisis y \
Transmisién de Energia Eléctrica Vigilancia del Mercado Eléctrico N
~{ Ing. Guillermo Aguirre Lépez Ing. Raul Gutiérrez Castillo
Jefe de Departamento de Seguimiento a Director de Vigilancia del Mercado
)/ Proyectos de Generacién Eléctrico \\
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Direccién General de Contratos
Petroleros
Lic. Tania Isabel Hernandez Ordaz
Subdirectora de Contratos A

Direccion General de Petroli

Lic. América Moling Roldan
Directora de Area

ireef(0n Genératde Investigacion,
Désarroflo Tecnoldgico y Formacion de
Recursos Humanos
Lic. Alejandro Eslrella Gabilondo
Director de Innovacidén Tecnoldgica

AT
eral de Programaciény
Presupuesto
Mtra. Ereri Gabriela Romero Medina
Coordinadora Téchica

Direccion G
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Direcciéh General de Gas Natural y
Petroquimicos
Ing. Daniel Alberto Herndndez Flores
Subdirector de Planeacién Industrial

U

F

;—

Direccion'Generat de Eficiencia y
Sustentabilidad Energética
Lic. Marian Clvera Lucas
Jefa de Departamento de Eficiencia
Energética

Coordmacmn Admlnlstratlva dela
Unidad de Administracion y Finanzas
Lic. Juan Matias Tapia Vazquez
Subdirector de Recursos Financieros

/

Unld-a’d(de Enlace Mejora Regulatoria y
o Programas Transversales
Lic. Omar Garcia Delgadillo
Jefe de Departamento de Archivo y

Seguimiento a Programas Transversales

£
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Oficina de |axSecretaria Direccion General de Asuntos
Lic. Israel Macias Gallegos Internacionales
Jefe de Departamentade Control y Lic. Luis Manuel Gonzalez Medina
Gestidon Coordinador Técnico y de Apoyo

Y/ Logistico
Organo intern dﬁ;ontrol en la 'a taria de Energia

Suplente del fI‘E(JI\af deTé?ga no Iﬂ;erno de Control
en la Secretaria de Energia
Lic. Myrela Lucia Calderon Pacheco
Cocrdinadora de Proyectos Especiales

S~

Servidoras y servidores publicos invitados

Responsable del Archivo de Concentracién de Ia
Secretaria de Energia
Eduardo Paz Martinez.

4O L ///q
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Direccién General de Normatividad en Hidrocarburos
Lic. Silvia Pérez Luis, Subdirectora de Area.
|

Direccién General de Energia Limpias
Ing. Diege Avila Esparza. Subdirector de Energias
Renovables.

Direccion General de Investigaciéon, Desarrollo
Tecnoldgico y Formacién de Recursos Humanos
Lic. José Agustin Ramos Arroyo, Jefe de Departamento.

Direccion General de Tecnologia de Informacidon y
Comunicaciones
ing. Bruno Pablo Martinez Lizardi, Director General Adjunto.

Direccion General de Tecnologias de Informacién y
Comunicaciones

C. Maria del Socorro Hernandez Martinez, Coordinador de
Programador.

Unidad de Administracion y Finanzas
C. Luis Genaro de Anda Vargas, Operativo.

Coordinacion Administrativa de Ila Unidad de
Administracién y Finanzas
C. Marco Antonio Martinez Liera, Técnico Superior.
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Direccion General de Comunicacidn Social
C. Nancy Erika Custedio Cervantes. Secretaria C.

Unidad de Transparencia
C. Martha Patricia Martinez Cabrera. Analista Técnico.

K \
o “

Pagina 10 de 10

= LA
insurgentes Sur 8§80, Del Valie, O.P. 031440, Benite Judrez, TODMX “jﬁ
Tel: 41 {55) 5000.6000 www . gobmx/sener




ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE
ENERGIA

Ciudad de México, a 22 de enero de 2020.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE >

Criterio especifico 01/2020 Entrega, difusién y disposicién de copias de

comunicaciones oficiales.

En el marco de lo dispuesto en el articule 2, fraccién IV de la Ley General de Archivos y,

con base en los Linearmientos para la Creacidén y Uso de Sistemas Automatizados de -
Gestidn y Control de Documentos, en los Lineamientos generales para la organizacion

y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, en el Acuerdo por el gue se

modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia %
de tecnologias de la informacidn y comunicaciones, ¥y en la de seguridad de la

informacién; asi como en el Acuerdo gque tiene por objeto emitir las Disposiciones 7 !
Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracidn

Ptiblica Federal y su Anexo Unico y, en el Decreto que establece las medidas para el %
uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos plblicos, y las acciones de disciplina

presupuestaria en el ejercicio del gasto ptblico, asi como para la modernizacién de la

Administracion Publica Federal. En uso de los métodos y técnicas que garanticen la

localizacion y disposicion expedita de documentos, a través de sistemas modernos de

organizacién y conservacién de los archivos, que contribuyan a la eficiencia y la

correcta gestion gubernamental, asi como el avance institucional, favoreciendo la

utilizacién de tecnologias de la informacién para mejorar la administracién de los ®

archivos.

En la Secretaria de Energia {SENER) se utilizard un Sistema de Control de Gestion
Institucional {SCGI), gue adoptaran las unidades administrativas como mejores
practicas que favorezcan la organizacién y gestion documental institucional, asi como
el uso de las tecnologias de la informacidn como fuente de informacién atil y valiosa

para la ocrganizacidon administrativa y la toma de decisiones.

Por ello en las comunicaciones oficiales internas (oficios, circulares, memorandum,

etc.), las unidades administrativas de la SENER en el oficio de origen referirdn con las
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO  DE
ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE
ENERGIA

Ciudad de México, a 22 de enero de 2020,

siglas “C.c.p. ("Con copia para”), |la o las copias de conocimiento para aquellas unidades
o areas exclusivamente relacionadas con el asunto, tramite o servicio, que deriven de

la actuacion de funciones y atribuciones de las y los servidores plblicos de la SENER.

Las copias de conocimiento se comunicaran en version digital (Pdf), a través del SCGI
(conocido como Peg@sus), que sirve como herramienta de intercambio de %
documentos fisicos o electrdonicos y de gestién de correspondencia de entrada y salida

de documentos en los Archivos de Tramite.

Las unidades administrativas entregardn versién impresa de las copias de las
comunicaciones oficiales, en aquellos casos en que las disposiciones legales lo
establezcan o bien, debido a que por la naturaleza del tramite que se trate sea
indispensable su entrega; por lo que, quienes reciban copias de conocimiento a través
del SCGI en sus respectivas sesiones electronicas, deberan consultar su contenido y en
su caso, atender el asunto e integrarlo al expediente de archivo correspondiente,
confirmado la recepcion del documento digital a través del $CGl, emitiendo una

respuesta de: “Acuse de Recibo de [a copia de conocimiento electrénica”.

documentacion de comprobacion administrativa inmediata conforme a la relacién de
Tipologia Documental del Catalogo de Disposicion Documental en la Secretaria de

Energia y a la normatividad en la materia.

Se expide el presente Criterio especifico en materia de organizacidén y conservacién de archivos

para la SENER, discutido y aprobado en [a Primera Reunidén Extraordinaria del Grupo
interdisciplinario de Archivos en la Secretaria de Energia, celebrada el 22 de enero de 2020 en el 8
Acuerdo NUimero SENER/GIA/03-2020.

N
A las copias de conocimiento en papel y digitales se le dara el tratamiento de ‘7
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“ . SENER &,%Q‘,%MQ GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA

SECRETARIA DE ENERGIA
CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS %-—' 7
SECRETARIA TECNICA :
/
REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. |
HORA: 10:00 A.M.

LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL

EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,
ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO.

PLAZOSY

NO. DE ACUERDO DESCRIPCION ‘ RESPONSABLE SEGUIMIENTO F ]
Sl = i e i cnae S8 MRIR e PR s by T _ N
| | |
| -y
Acuerdo No. ‘Se declara que existe quérum para la celebracion de la
SENER/GIA/O1-2020. reunién y se aprueba en todos sus puntos el Orden del | Integrantes del Grupo. ATENDIDO \<

Dia de la Reunion Extracrdinaria del Crupo”.

"Se aprueba unanimidad de los integrantes presentes, |
plantear en una préxima Reunién Ordinaria del Grupo, |
el estudio y en su caso, la aceptacidén de Criterios
especificos en materia de organizacion y conservacion
SENER/GIA/02-2020. de archivos para la SENER, denominados: “Integracion,
clasificacion y conservacion de Expedientes de comités,
subcomités, consejos y grupos” y, Entrega y difusién de

carpetas de comités, subcomités, consejos y grupos”, R
\ | ’ C\

Er surgen:as“ll_s "‘ﬁ-DP] Valle, C.P. 03100, Benito Juarez, COMX q d QQ M% \
Tei: DI {(85) 5000.8000 www.gob.mx/sener

/

|

|

‘ Acuerdo No. |

| Integrantes del Grupo. ATENDIDO |
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NO. DE ACUERDO

Acuerdo No.

SENER/GIA/03-2020.

Acuerdo No.
SENER/GIA/04-2020.

Insurgentes Sur 820, De! valie, C.P. 03100. Banito Juarez, COMX
www.gob.mx/fsener

Tel: 01 {£5) 5000.6000

2020

LEONA VICARIO
prikEd il

GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SECRETARIA TECNICA

DESCRIPCION

“Se aprueba por unanimidad de los integrantes
presentes, en apego a lo dispuesto en el Articulo 28,
fraccién Il de la Ley General de Archivos, en pro de la
adopcion de mejores practicas para la organizacidon y
conservacion documental en la SENER, el Criterio
especifico en materia de organizacidn y conservacién de
archivos, denominado: 01/2020 Entrega, difusién y
destino de copias de comunicaciones oficiales, que
constituye el Anexo 1 de la presente acta.”

“La Direccion General de Tecnologias de Informacidn y
Comunicacicnes {(DGTIC), en coordinacién con la
Direccién General de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios Generales de la SENER, programara en el
presente ejercicio dos cursos de capacitacién en
materia del Sistermma de Contrel de Gestidn Institucionai
(SCCI) y estard atenta a prestar los servicios de asesoria y
asistencia técnica necesarios para la operacion y uso, asi
como para la asighacion, sustitucidon o eliminacién de
cuentas y roles en el manejo del SCGI”

RESPONSABLE

Integrantes del Grupo

Integrantes del Grupo

- 5_% — V4

REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIC DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
FECHA: 22 DE ENEROQ DE 2020.
HORA: 10:00 A.M.
LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,
ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO.

PLAZOSY

SEGUIMIENTO

ATENDIDO

PENDIENTE

[ e & @
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REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA

i 2020

| LEONA VICARIO

FECHA: 22 DE ENERO DE 2020.

HORA:10:00 AM.

LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,

GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA

SECRETARIA DE ENERGIA

CUADRO DE CONTROL DE SECUIMIENTO DE ACUERDOS

SECRETARIA TECNICA

ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO.

NO. DE ACUERDO

|
Acuerdo No.
SENER/GIA/O5-2020.

Insurgentes Sur 890, Del
Tel: 01 {55) S000.6000

DESCRIPCION

‘ “La DGTIC enviara a mas tardar el 4 de febrero de 2020 a
cada Unidad Administrativa (UA), la relacidn de las
cuentas abiertas en el SCGI, a fin de que las UA antes del
18 de febrero de 2020, se sirvan validar, solicitar la baja y, |
en su caseo, confirmar la lista de servidores publicos que |.
en lo sucesivo necesitardan una cuenta de identificacion

respectiva a su cargo.”

Valle, C.P, 0O37100. Benito Juarez, CDMX
www.gob. mx/sener

RESPONSABLE

|
| ®

le  Unidades |o
Administrativas.
e Responsables de los |
Archivos de Tramite. |
Direccion General de :
Tecnologias de |
Informacion e
Comunicaciones. w

PLAZOS Y
SEGUIMIENTO

4 de febrero de
2020, envio de
relacion de las
cuentas abiertas
en el SCGI.

18 de febrero de |
2020, validacion,
solicitud de la
baja y. en su caso,
confirmacion de |

la lista de | =2 \; N

servidores

necesitaran una
cuenta cle ||l
identificacion del
SCGl a su cargo.

plblicos gque en
lo sucesivo \)
!
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NO. DE ACUERDO

Acuerdo No.
SEN ER/GIA/06-2020.

=L m:amf#‘fmmo

GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
SECRETARIA DE ENERGIA

EN LA

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SECRETARIA TECNICA

DESCRIPCION

“Los Criterios especificos en materia de organizacion y
conservacién de archivos para la SENER, que aprueben
los Integrantes del Grupo, se difundirdan para
conocimiento y adopcién de lasy los servidores publicos
de |la Dependencia, tanto en la Pagina de Gob.mx de la
SENER. como en el Portal de Obligaciones de
Transparencia de la Plataforma Nacional de
Transparencia y en el Sitio de Colaboracién del Area
Coordinadora de Archivos de la SENER, de acuerdo con
lo previsto en el numeral Cuarto, fraccién Il de los
Lineamientos generales para la organizacion vy
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal.”

Acuerdo No.
SENER/GIA/07-2020.

| “El Area Coordinadora de Archivos {ACA) promovera en

la SENER, laimportancia de las actividades de la gestidn
documental y la observancia a la normatividad en la
materia.”

Ilﬁsulr:le ntas
el 01 (55) 5000.5000

Sur 890, Dat Yalie, C.P. 03100, Banito
wwid, gob.mxXfsener

Juarez, COMX

4;;/.“’56

RESPONSABLE

Area Coordinadora
Archivos

Area Coordinadora
Archivos

Q/

de

Y

|

REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020.
HORA: 10:00 AM.
LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,
ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO.

PLAZOS Y

SEGUIMIENTO

PENDIENTE.

PENDIENTE.
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CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SECRETARIA TECNICA 2\ ﬁ

REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020.

HORA: 10:00 AM.
LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL

EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,
ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO.

1

‘ PLAZOS Y
NO. DE ACUERDO DESCRIPCION RESPONSABLE SEGUIMIENTO

‘ “Los Responsables de los Archivos de Tramite de la |
f SENER (RAT), con base en lo dispuesto en la Ley General
de Archivos y en el Reglamento de la Ley Federal de
Acuerdo No. | Archivos, al interior de sus UA difundirdn para
| SENER/GIA/08-2020. éo’ncc;imiento y gdopcic’m como huenas pré_ctic?'s los
riterios especificos en materia de organizacion y
conservacion de archivos: asimismo, promoveran en las |
UA que representan, la observancia a la normatividad en
la materia, asl como el uso y operacién del SCGL”

| Responsables de los

Archivos de Tramite | PENDIENTE

insurgentess Sur 890, Del Valle, C.P. 0310G. Benito Juarez, CDODMX W H
Tel: 01 {55 EQ00.680Q00 www . aob.mx/sener
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i Acuerdo No

E SENER/GIA/09-2020.

2020

LSONA VICWO

GRUPO

SECRETARIA DE ENERGIA
CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

SECRETARIA TECNICA

DESCRIPCION

Los RAT, atendiendo a los principios archivisticos de
conservacién, dispenibilidad y accesibilidad que sefiala
el Articulo 50. de la lLey General de Archivos,
establecerdn en sus UA el procedimiento de “Préstamo
y consulta de expedientes del archivo de tramite”, en
cbservancia a lo dispuesto en los Numerales 5.2.1.3 del
Manual en la materia de archivos para la Administracion
Publica Federal, que forma parte del Acuerdo gue tiene

| por objeto emitir las Disposiciones Generales en las

materias de Archivos y de Gobiernc Abierto para la

| Administracién Publica Federal y su Anexo Unico; asi

irsurgentes Sur 820, Del vallo, C.P. 33100, Benito Jusdrez, CDMX

Tel: &7 {(535) SQO0D. 8000 wewrww g ab s iseney

coma en el Décimo primere, fraccidn 1l de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos, relativo a las funciones generales de las
areas operativas que cemponen el sistema institucional
de archivos.

A efecto de homologar el procedimiento de Préstamoy
consulta de expedientes en los archivos de tramite de la
SENER, el ACA enviard a mas tardar el 7 de febrero de
2020, para uso y aplicacién los formatos de “Vale de
Préstamo de Expedientes en Archivo de Tramite"y del
“Sistema de Gestion Documental para Préstamo”

RESPONSABLE

Responsables de los
Archivos de Tramite,

Area Coordinadora de |
Archivos.

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA

REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020.
HORA:10:00 A M.
LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR. NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,
ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO.

PLAZOSY

SEGU!MIENTO

7 de febrero de
2020, envio de
formatos de “Vale
de Préstamo de
Expedientes en

Archivo de
Tramite”™ y del
“Sistema de
Gestidn
Documental

para Préstamo”.

k=
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS é é -
SECRETARIA TECNICA A

REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020.

HORA:10:00 A M.

LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,

ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO. ‘
5 | | PLAZOS Y |
NO. DE ACUERDO DESCRIPCION J RESPONSABLE . SEGUIMIENTO | \\)\\
e ' “Los RAT y los Integrantes Suplentes del Grupo con Ia_"— __" - \\L

actividades sefaladas en la normatividad vy, a fin de |

observar lo establecido en los Articulos 21 y 30, Segundo

parrafo de la Ley Ceneral de Archivos, enviaran via correo

electronico en version digital (Pdf) a la Responsable del

ACA, a mas tardar el 30 de abril de 2020, lo siguiente:

1. Constancias que acrediten su participacién en | le 20 de abrl de
cursos, talleres y/o conferencias, etc,, presenciales o |

' 2020, entrega de
en linea impartidos por la SENER o por otras | 2

finalidad de desempenar eficientemente las funcionesy K

S iTEras NG P go e '» Responsables de los constancias de
InStLCIones, ¥ , o Archivos de Tramite. acreditacion de |

SENER/GIA/10-2020. 2 (;onstancnas qbe acredlil:e’an los sSiguientes cUISOS en i- Integrantes Suplentes capacitacién en |~
linea en materia de gestién decumental, impartidos

: e del Grupo. materia de
por el Centro Virtual de Capacitacion en Acceso a la : [

Informacién y Proteccién de Datos dei Instituto | gisctl:?:ental.
Nacional de Transparencia y Acceso a |la
Informacion y Proteccién de Datos Personales |
(CEVINAI), accesibles en la siguiente liga |
electronica: https://cevifaipublicainai.org.mx/: |
» Introduccion a la Ley General de Archivos. ‘
e Lineamientos para la Organizacidn y Conservacion ‘
de Archivos.
‘7— ............ !
\ z PLAZOSY
NO. DE ACUERDO DESCRIPCION < RESPONSABLE SEGU!MIENTO \

insurgentes Sur 890, Del Valle, C.P. 03100. Benito Juarez, CDMX E - / L
Tel: 071 (55) 5000.6000 www.gob. mxi/sener = 3 -
= ré
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2020 GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SECRETARIA TECNICA

REUNION: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
FECHA: 22 DE ENERC DE 2020.

HORA: 10:00 AM.

LUGAR: SALON DE USOS MULTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, SITO PLANTA BAJA DEL
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE ENERGIA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NUMERO 890, COLONIA DEL VALLE,
ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO.

¢ Metodologia para el disefio, formulacion de sistemas
de clasificacion y ordenacidn archivistica.
e Descripcidn archivistica.

RS

A

* Metodologia para l|la valoracion vy disposicion Q(
documental.”

“Los RAT para el mejor desempefio de las funcicnes
astablecidas en la Ley General de Archivos y demas

SENER/GIA/11-2020. coadyuven con las labores de archivo vy .<;Ie Erec':slfi(\)fgzadbelesrémite e PENDIENTE
carrespondencia, los cursos de SCGlI y de gestion

documental trazados en el Programa Anual de

Capacitacion en la SENER, asi como los cursos en linea

impartidos por el CEVINAL®

normatividad en la materia, promoverdan al interior de
Acuerdo No sus UA, en particular a las y los servidores publicos que e

| A . R : , , 'y
insurgentes Sur 890, Del Vaile, C.P. D3100, Benito Judrez, COMXY {j N /
Tel: G {55} 53000.6000 WL g Gk R e ey L



