
Grupo Interdisciplinario de Archivos 
en la Secretaría de Energía 

ÓRDEN DEL DíA 

PRIMERA REUNiÓN EXTRAORDINARIA 
GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
2020 

Salón de Usos Múltiples del Edificio Sede de la Secretaría de Energía, 

Planta Baja del Ed ificio Sede de la Secretaría de Energía, Avenida Insurgentes 
Sur, Número 890, Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad 

de México. 

1. Bienvenida. 

22 de enero de 2020 
10:00 horas 

2. Aprobación del Orden del Día. 

3. Aprobación de Criterios específicos en materia de organización y 
conservación de archivos para la SENEP, de acuerdo con el Artículo 28, 
fracción II de la Ley General de Archivos. 

4. Asuntos Generales . 

Insurgentes Sur 890, Del Vall e . 
Tel: 01 (55) 5- 000.6000~ -.. ww 

~ 

. . 03100. Benllk!:'iu árez, CDM~ 
b.mx/sener [;() 



ACTA DE PRIMERA 
EXTRAORDINARIA DEL 

REUNiÓN 
GRUPO 

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 
EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 

Número 1/2020 
SECRETARíA TÉCNICA 

En la Ciudad de México, en las instalaciones de la Secretaría de Energía (SENER), en el Salón 

de Usos Múltiples del Edificio Sede de la SENER, sita la Planta Baja en Avenida Insurgentes 

Sur, Número 890, Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.p, 3100, Ciudad de México. 

Siendo las diez horas del día 22 de enero del año 2020, conforme a la convocatoria de la 

Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la SENER (Grupo), la Mtra. 

Gabriela Flores Aguilar, Responsable del Área Coordinadora de Archivos de la SENER, en 

cumplimiento con lo dispuesto en el Artículo 51 de la Ley General de Archivos, publicada 

en el Diario Oficial de la Federación el15 dejunio de 2018 y lo establecido en el numeral 52, 

inciso b) de las Reglas de Operación del Grupo.- ---------------------------------------------------------

En este acto, la Secretaria Técnica toma nota que al pasar lista de asistencia se encuentran 

presentes las y los servidores públicos de la SENER de las Unidades Administrativas y de la 

Secretaría de la Función Pública que a continuación se señalan, por lo que existe quórum 

para celebrar la reunión en términos de lo previsto en el numeral 52, inciso c) de las Reglas 

de Operación del Grupo: 

• Dirección General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales. 

• Dirección General de Tecnologías de Información y Comunicaciones. 

• Subsecretaría de Planeación y Transición Energética. 

• Área Coordinadora de Archivos. 

• Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y Política Nuclear. 

• Dirección General de Seguimiento y Coordinación de la Industria Eléctrica. 

• Dirección General de Generación y Transmisión de Energía Eléctrica. 

• Dirección General de Análisis y Vigilancia del Mercado Eléctrico. 

• Subsecretaría de Hidrocarburos. 

• Unidad de Políticas de Exploración y Extracción de Hidrocarburos. 

• Dirección General de Contratos Petroleros. 

• Dirección General de Gas Natural y Petroquímicos. 

• Dirección General de Petrolíferos. 

• Dirección General de Normatividad en Hidrocarburos. 
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• Dirección General de Energía Limpias. 

ACTA DE PRIMERA REUNiÓN 
EXTRAORDINARIA DEL CRUPO 
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 
EN LA SECRETARíA DE ENERCíA 

Número 1/2020 
SECRETARíA TÉCNICA 

• Dirección General de Eficiencia y Sustentabilidad Energética. 

• Dirección General de Investigación. Desarrollo Tecnológico y Formación de Recursos 

Humanos. 

• Unidad de Administración y Finanzas. 

• Coordinación Administrativa de la Unidad de Administración y Finanzas. 

• Dirección General de Programación y Presupuesto. 

• Unidad de Enlace. Mejora Regulatoria y Programas Transversales. 

• Oficina de la Secretaria de Energía. 

• Dirección General de Asuntos Internacionales. 

• Dirección General de Comunicación Social. 

• Unidad de Transparencia. 

Así como la Representante del Órgano Interno de Control en la SENER y. como invitado el 

Responsa ble del Arch ivo de Concentración. ---------------------------------------------------------------

En este acto el Grupo. acuerda lo siguiente: 

Acuerdo No SENER/GIA/0l-2020.- Se declara que existe quórum para la celebración de la 

reunión y se aprueba en todos sus términos el Orden del Día.----------------------------------------

Acuerdo No SENER/GIA/02-2020.- Se aprueba unanimidad de los integrantes presentes. 

plantear en próxima Reunión del Grupo. el estudio y en su caso. la aceptación de Criterios 

específicos en materia de organización y conservación de archivos para la SENER, relativos 

a la "integración. clasificación. conservación. entrega y difusión de carpetas de comités. 

su bcom ités. consejos y g ru pos". -------------------------------------------------------------------------------

Acuerdo No SENER/GIA/03-2020.- Se aprueba por unanimidad de los integrantes 

\V presentes. en apego a lo dispuesto en el Artículo 28. fracción II de la Ley General de Archivos. 

J .....,.--L en pro de la adopción de mejores prácticas para la organización y conservación 
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documenta l en la SENER. el Criterio específico en materia de organ ización y conservación 

de archivos. denominado: "01/2020 Entrega. difusión y destino de copias de 

comunicaciones oficiales'. que constituye el Anexo 1 de la presente acta.--------- ---- ----------

Acuerdo No SENER/GIA/04-2020.- La Dirección General de Tecnologías de Información y 

Comunicaciones (DGTIC). en coordinación con la Dirección Genera l de Recursos Humanos. 

Materiales y Servicios Generales de la SENER. programará en el presente ejercicio dos 

cursos de capacitación en materia del Sistema de Control de Gestión Institucional (SCGI) y 

estará atenta a prestar los servicios de asesoría y asistencia técn ica necesarios para la 

operación y uso. así como para la asignac ión. sustitución o eliminac ión de cuentas y roles 

e n e I m a nej o del SCG 1. ----- --- --- ------ -- ------------- --- ---------------------- ------------ --- ----- --- ---- -- -- ---

Acuerdo No SENER/GIA/OS-2020.- La DGTIC enviará a más tardar el 4 de febrero de 2020 

a cada Unidad Administ rativa (UA). la relación de las cuentas abiertas en el SCGI. a fin d e 

que las UA antes del l B de febrero de 2020. se sirvan validar. solicitar la baja y. en su caso. 

confirmar la lista de servidores pú blicos que en lo sucesivo neces itarán una cuen ta de 

id entifi ca ció n res pectiva a su ca rgo. --- ------ -- ------ -- ---- ------ -------------------------------- --- ---- ------

Acuerdo No SENER/GIA/06-2020.- Los Criterios especificos en materia de organización y 

conservación de archivos para la SENER. que aprueben los Integra ntes del Grupo. se 

difundirán para conocimiento y adopción de las y los servidores públicos de la 

Dependencia. tanto en la Página de Gob.mx de la SENER. como en el Porta l de 

Obligaciones de Transparencia de la Plataform a Nacional de Transparencia y en el Sitio de 

Colaboración del Área Coordinadora de Archivos de la SENER. de acuerdo con lo previsto 

en el numeral Cuarto. fracción 11 de los Lineamientos generales para la organización y 

::::::c~:~:~':::~:~;::;'::::c:::~:~~:~~.:,:";:~ [=~=):~~=,.:; k \ 
la SENER. la importancia de las actividades de la gestión documental y la observancia a la 

JG- --.41
2--

~1 cft 
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SENER ACTA DE PRIMERA 
EXTRAORDINARIA DEL 

REUNiÓN 
GRUPO 

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 
EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 

Número 1/2020 
SECRETARíA TÉCNICA 

no rma ti vi dad en I a m a te ri a. ---------- ----- --- -.•••... -.----- -------- -------- -------- -•• ----........ ------ ------

Acuerdo No SENER/GIA!08-2020.· Los Responsables de los Archivos de Trámite de la 

SENER (RAT). con base en lo dispuesto en la Ley General de Archivos yen el Reglamento 

de la Ley Federal de Archivos. al interior de sus UA difundirán para conodmiento y adopción 

como buenas prácticas los Criterios específicos en materia de organización y conservación 

de archivos; asimismo. promoverán en las UA que representan. la observancia a la 

normatividad en la materia. así como el uso y operación del SCGI.-----------·············---------

En el apartado de los Asuntos Generales discutidos en el presente acto. el Grupo acuerda 

lo siguiente: 

Acuerdo No SENER/GIA!09-2020.· Los RAT atend iendo a los principios archivíst icos de 

. conservación. disponibilidad y accesibilidad que señala el Artículo So. de la Ley General de 

Archivos. establecerán en sus UA el procedimiento de "Préstamo y consulta de 

expedientes del archivo de trámite". en observancia a lo dispuesto en los Numerales 5.2.1 .3 

del Manual en la materia de archivos para la Administración Pública Federal. que forma 

parte del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias 

de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su Anexo Único; 

así como en el Décimo primero. fracción II de los Lineamientos para la Organización y 

Conservación de los Archivos. relativo a las funciones generales de las áreas operativas que 

componen el sistema institucional de archi vos. 

r--:sJ A efecto de homologar el procedimiento de Préstamo y consulta de expedientes en los 

_ V archivos de trámite de la SENER. el ACA enviará a más tardar el 7 de febrero de 2020. para 

, uso y aplicación los formatos d e 'Vale de Préstamo de Expedientes en Archivo de 

~ Trámite" y del ·Sistema de Gestión Documental para Préstamo·.··---·····················-------

Acuerdo No SENER/GIA/l0-2020.- Los RAT y los Integrantes Suplentes del Grupo con la 

finalidad de desempeñar eficientemente las funciones y actividades señaladas en la 
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EXTRAORDINARIA DEL ORUPO 
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 
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SECRETARíA TÉCNICA 

normatividad y, a fin de observar lo establecido en los Artículos 21 y 3D, Segu ndo párrafo de 

la Ley Genera l de Archivos, enviará n vía correo electrónico en versión digital (Pdf) al ACA. a 

más tardar el día 30 de abril de 2020, lo siguiente; 

1. Constancias que acrediten su participación en cursos, talleres y/o conferencias. etc .. 

presenciales o en línea impartidos por la SENER o por otras instituciones, y 

2, Constancias que acrediten los siguientes cursos en línea en materia de gestión 

documental. impartidos por e l Centro Virtual de Capacitación en Acceso a la 

Información y Protecc ión de Datos del Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a 

~-

la Información y Protección de Datos Personales (CEVINAI), accesib les en la sigu iente ~ ~ 

liga electrónica; https://cevifaipublica.inai.org.mx!: 

• Introducción a la Ley General de Archivos. ~ , 

• Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

• Metodología para el diseño, formulación de sistemas de clasificación y ordenación V . rI 
archivística. 

• Descripción arch ivística. 

• Metodología para la valorac ión y disposición documental. ---------------- ---- ----------

Acuerdo No SENER/GIA/ll-2020,- Los RAT pa ra el mejor desempeño de las fun ciones 

establecidas en la Ley General de Archivos y demás normatividad en la materia, 

promoverán al interior de sus UA. en particular a las y los servidores públicos que coadyuven 

con las labores de archivo y de correspondencia. los cursos de SCG I y de gestión 

;~~:~;;;'::~':~":::~~~~N~:=" . d'C"":C"";;"~'~"'E~E':.,,,:::mo,o, G( ) 
---------------------------------------- --- --- ----- ------- -- ---- ----------------------- ------ ----------------- ----------- \ 
En tales términos es que, siendo las doce horas de la fec ha de ce lebrac ión. se da por 

c,oncluida la Primera Reun ión Extraordinaria del Grupo. firmando la presente las y los \ / ~ 

siguientes aSistentes; A \ 
Servidoras y servidores públicos adscritos de la Secretaría de Energía 
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Subsecretaria d arburos. Unidad 
de Explorac Extracción de 

Hidrocarburos y Subsecretaría de 
Planeación y Transición Energética 

Lic. Victor Joaquín Villatoro Garmendia 
Director de Área 

Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y 
Política Nuclear 

Ing. Zahir Adonay Cruz Reyes 
Subdirector de Recursos Nucleares 

I Y 
Transmisión de Energía Eléctrica 
Ing. Guillermo Aguirre López 

Jefe de Departamento de Seguimiento a 
Proyectos de Generación 

ACTA DE PRIMERA 
EXTRAORDINARIA DEL 

REUNiÓN 
CiRUPO 

INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS 
EN LA SECRETARíA DE ENERCiíA 

Número 1/2020 
SECRETARíA TÉCNICA 

Director de Gob' rno Abierto. Innovación 
y Calidad 

-~ 

h"== 
Secretaria iJel Grupo 

Interdisciplinario de 
Archivos en la Secretaría de Energía y 

Responsable del 
Área Coordinadora de Archivos 

Mtra. Gabriela Flores AguiJar 
Subdirectora de Administración 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

D H'~ Irecclon enera e egulmlento y 
Coordinación de la Industria Eléctrica 

Lic. Rigoberto Saavedra de Rosas 
Director de Seguimiento de la Industria 

Eléctrica 

Direcci . neral de Análisis y 
Vigilancia del Mercado Eléctrico 

Ing. Raul Gutiérrez Castillo 
Director de Vigilancia del Mercado 

Eléctrico 
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SENER 

Dirección General de Contratos 
Petroleros 

Lic. Tania Isabel Hernández Ordaz 
Subdirectora de Contratos A 

Lic. América Molina Roldán 
Directora de Área 

ón Gen e Investigación. 
Tecnológico y Formación de 

Recursos Humanos 
Lic. Alejandro Estrella Gabilondo 

Director de Innovación Tecnológica 

Dirección G eral de Programación y 
Presupuesto 

Mtra. Ereri Gabriela Romero Medina 
Coordinadora Técnica 

ACTA DE PRIMERA 
EXTRAORDINARIA DEL 

REUNiÓN 
CRUPO 

INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS 
EN LA SECRETARíA DE ENERCíA 

Número 1/2020 
SECRETARíA TÉCNICA 

DireccidlÍ General de Gas Natural y 
Petroquímicos 

Ing. Daniel Alberto Hernández Flores 
Subdirector de Planeación Industrial 

Dirección e r de Eficiencia y - ~ r 
Sustentabilidad Energética C>f-. 

Lic. Marian Olvera Lucas 
Jefa de Departamento de Eficiencia 

Energética 

~~/ 
Coordinación Administrativa de la ~ ' ~ \j 

Unidad de Administración y Finanzas ~ 
Lic. Juan Matías Tapia Vazquez 

Subdirector de Recursos Financieros 

..---:--_.-

/ 
~-:;¿ 

de·Enlace. Mejora Regulatoria y 
Programas Transversales 

Lic. Omar García Delgadillo 
Jefe de Departamento de Archivo y 

Seguimiento a Programas Transversales 
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REUNiÓN 
ORUPO 
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Número 1/2020 
SECRETARíA TÉCNICA 

Oficina de I Secretaria 
Lic. Israel Macia Gallegos 

Dirección General de Asuntos 
I nternaciona les 

Jefe de Departament de Control y 
Gestión 

Lic. Luis Manuel Gonzalez Medina 
Coordinador Técnico y de Apoyo 

Logístico 

Órgano Intern d ontrol en la ecr taría de Energía 

Suplente del rgano I erno de Control 
en la Secretaría de Energía 

Lic. Myrela Lucía Calderón Pacheco 
Coordinadora de Proyectos Especiales 

Servidoras y servidores públicos invitados 

Responsable del Archivo de Concentración de la 
Secretaría de Energía 
Eduardo Paz Martínez. 
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Dirección General de Normatividad en Hidrocarburos 
Lic. Silvia Pérez Luis. Subdirectora de Área. 

Dirección General de Energía Limpias 
Ing. Diego Ávila Esparza. Subdirector de Energías 
Renovables. 

Dirección General de Investigación. Desarrollo 
Tecnológico y Formación de Recursos Humanos 
Lic. José Agustín Ramos Arroyo. Jefe de Departamento. 

Dirección General de Tecnología de Información y 
Comunicaciones 
Ing. Bruno Pablo Martínez Lizardi. Director General Adjunto. 

Dirección General de Tecnologías de Información y 
Comunicaciones 
C. Maria del Socorro Hernández Martínez. Coord inador de 
Programador. 

Unidad de Administración y Finanzas 
C. Luis Genaro de Anda Vargas. Operativo. 

Coordinación Administrativa de la Unidad de 
Administración y Finanzas 
C. Marco Antonio Martínez Liera. Técnico Superior. 
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SENER 

Dirección General de Comunicación Social 

ACTA DE PRIMERA REUNiÓN 
EXTRAORDINARIA DEL GRUPO 
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 
EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 

Número 1/2020 
SECRETARíA TÉCNICA 

C. Nancy Erika Custodio Cervantes. Secretaria C. 

Unidad de Transparencia 
C. Martha Patricia Martínez Cabrera. Analista Técnico. 
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SENER 
S,j;:CII'ETARr ... DE ENEROíA 

GRUPO 
ARCHIVOS 
ENERGíA 

INTERDISCIPLlNARIO 
EN LA SECRETARíA 

Ciudad de México. a 22 de enero de 2020. 

Criterio específico 01/2020 Entrega. difusión y disposición de copias de 

comunicaciones oficiales. 

En el marco de lo dispuesto en el articulo 2. fracción IV de la Ley General de Archivos y. 

con base en los Lineamientos para la Creación y Uso de Sistemas Automatizados de 

Gestión y Control de Documentos. en los Lineamientos generales para la organización 

y conservación de los archivos del Poder Ejecutivo Federal. en el Acuerdo por el que se 

modifican las políticas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional. en materia 

de tecnologías de la información y comunicaciones. y en la de seguridad de la 

información; así como en el Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones 

Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración 

Pública Federal y su Anexo Único y. en el Decreto que establece las medidas para el 

uso eficiente. transparente y eficaz de los recursos públicos. y las acciones de disciplina 

presupuestaria en el ejercicio del gasto público. así como para la modernización de la 

Administración Pública Federal. En uso de los métodos y técnicas que garanticen la 

localización y disposición expedita de documentos. a través de sistemas modernos de 

organización y conservación de los archivos. que contribuyan a la eficiencia y la 

correcta gestión gubernamental. así como el avance institucional. favoreciendo la 

utilización de tecnologías de la información para mejorar la administración de los 

archivos. 

En la Secretaría de Energía (SENERl se utilizará un Sistema de Control de Gestión 

Institucional (SCGll. que adoptarán las unidades administrativas como mejores 

prácticas que favorezcan la organización y gestión documental institucional. así como 

el uso de las tecnologías de la información como fuente de información útil y valiosa 

para la organización administrativa y la toma de decisiones. 

Por ello en las comunicaciones oficiales internas (oficios. circulares. memorándum. 

etc. l. las unidades administrativas de la SENER en el oficio de origen referirán con las 
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SENER 
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GRUPO 
ARCHIVOS 
ENERGíA 

INTERDISCIPLlNARIO 
EN LA SECRETARíA 

Ciudad de México, a 22 de enero de 2020. 

siglas "C.c.p. ("Con copia para"), la o las copias de conocimiento para aquellas unidades 

o áreas exclusivamente relacionadas con el asunto, trámite o servicio. que deriven de 

la actuación de funciones y atribuciones de las y los servidores públicos de la SENER. 

Las copias de conocimiento se comunicarán en versión digital (Pdf), a través del SCCI 

(conocido como Peg@sus), que sirve como herramienta de intercambio de 

documentos físicos o electrónicos y de gestión de correspondencia de entrada y salida 

de documentos en los A rch ivos de Trámite. 

Las unidades administrativas entregarán versión impresa de las copias de las 

comunicaciones oficiales. en aquellos casos en que las disposiciones legales lo 

establezcan o bien, debido a que por la naturaleza del trámite que se trate sea 

indispensable su entrega: por lo que, quienes reciban copias de conocimiento a través 

del SCCI en sus respectivas sesiones electrónicas, deberán consultar su contenido y en 

su caso, atender el asunto e integrarlo al expediente de archivo correspondiente. 

confirmado la recepción del documento digital a través del SCCI. emitiendo una 

respuesta de: "Acuse de Recibo de la copia de conocimiento electrónica". 

A las copias de conocimiento en papel y digitales se le dará el tratamiento de 

documentación de comprobación administrativa inmediata conforme a la relación de 

Tipología Documental del Catálogo de Disposición Documental en la Secretaría de 

Energía y a la normatividad en la materia. 

Se expide el presente Criterio especifico en materia de organización y conservación de archivos 
para la SENER, discutido y aprobado en la Primera Reunión Extraordinaria del Grupo 
Interdisciplinario de Archivos en la Secretaría de Energia, celebrada el 22 de enero de 2020 en el 
Acuerdo Número SENER/GIA/03-2020. 

Página 2 de 2 

i nsurgentes Sur 89 0, De! Vall e, C.P. 03100, Benito Juarez, CDMX 
Tel: 01 (55) 5000.6000 www.gob.mx/sener 

DE 



i".--'" SENER I Jb2020 • <;, .. ~-" .• - ORUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA -i ~.. ...c .. k·' ..... IA.,." ~ .. ~ .. ",f ... , ~!B~!"'VI12.~.2 
SECRETARíA DE ENEROíA 

CUADRO DE CONTROL DE SEOUIMIENTO DE ACUERDOS 
SECRETARíA TÉCNICA 9-;¡-

REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPlINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 

FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. ~ 
HORA: 10:00 A.M. ~. 
LUOAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA, SITO PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIC? SEDE DE L~ SECRETARíA DE ENERGíA. ~VENIDA INSURGENTES SUR, NÚMERO 890, COLONIA DEL VALLE, ~./'" 
ALCALDIA BENITO JUAREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MEXICO. ~ 

PLAZOS V 
NO. DE ACUERDO DESCRIPCiÓN RESPONSABLE SEClUIMIENTO 

I 

~ 
. Acuerdo No. I "Se declara que existe quórum para la celebración de la I \.._ 
! reunión y se aprueba en todos sus puntos el Orden del Integrantes del Grupo. ATENDIDO '<. I ""'RIC"'O,.,O,". 01, do', "c""" ",,,,,,,,",,,, d,' C,",,- ~ ~ 

I ~ 
I plantear en una próxima Reunión Ordinaria del Grupo, 

'1 A d N el estudio y en su caso. la aceptación de Criterios 
cuer o o. específi cos en materia de organización y conservación Integrantes del Grupo. ATENDIDO » 

i SENER!GIA!02-2020. de archivos para la SENER. denominados: "Integración, 

I 
clasificación y conservación de Exped ientes de comités, 
subcomités, consej os y grupos' y, Entrega y difusión de lw 

I .. _ _ carpet:s:e comités. SU::O:itéS. consejos y grupos' J ~ \ '\ 

f- ~~~~\¡ ~ 
:Y< ~~ 
-~~ In:SUf9Qn~es Sur 890. Del Vall~·. C . P. 03100. Benito Juli r .. l':, CDMX 

Tc- I ; 01 (55) 5000.6000 vv'WVII,gob rnx/sener 



~ -~ -r ~) ~.~.~!:"~ I ~~s~y.~~ 

~ 

GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA 

SECRETARIA DE ENERGIA 

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS 

SECRETARiA TÉCNICA 

REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEl GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 

FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. 

HORA: 10:00 A.M . 

. LUGAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA, SITO PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA, AVENIDA INSURGENTES SUR, NÚMERO 890, COLONIA DEL VALLE, 
ALCALDíA BENITO JUÁREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MÉXICO. 

NO. DE ACUERDO DESCRIPCiÓN RESPONSABLE 
PlAZOS V 

SEOUIMIENTO 

·Se aprueba por unanimidad de los integrantes 
presentes. en apego a lo dispuesto en el Artícu lo Z8. 
fracción 11 de la Ley General de Archivos. en pro de la 

Acuerdo No. adopción de mejores prácticas para la organización y 

SENER/GIA/03-20Z0. 
conservación documental en la SENER. el Criterio Integrantes del Grupo ATENDIDO 
específico en materia de organización y conservación de 
arch ivos. denominado: al/zazo Entrega, difusión y 
destino de copias de comunicaciones oficiales. que 
constituye el Anexo 1 de la presente acta: 

~ "La Dirección General de Tecnologías de Información y 
Comunicaciones (DGTIC). en coordinación con la 
Dirección General de Recursos Humanos. Materiales y 
Servicios Generales de la SENER. programará en el 

Acuerdo No. presente ejercicio dos cursos de capacitación en 

SENER/GIA/04-Z0Z0. 
materia del Sistema de Control de Gestión Institucional Integrantes del Grupo PENDIENTE 
(SCGIl y estará atenta a prestar los servicios de asesoría y 
asistencia técnica necesarios para la operación y uso. así 
como para la asignación. sustitución o eliminación de 

~ 
cuentas y roles en el manejo del SCGI." ¡> 
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(f1J) ~.~.~~.~ I tLtb ~g"1!~~Q GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA 
SECRETARíA DE ENERGíA 

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS ~ 
REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARíA DE ENERGíA l ~. 
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. ~ 

SECRETARíA TÉCNICA 

HORA: 10:00 A.M. ~ 
LUGAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. SITO PLANTA BAJA DEL 
EDIFICI~ SEDE DE L.6: SECRETARíA DE ENERGíA. ~VENIDA INSURGENTES SUR, NÚMERO 890. COLONIA DEL VALLE. 
ALCALDIA BENITO JUAREZ. C.P. 3100. CIUDAD DE MEXICO. R-

NO. DE ACUERDO 

Acuerdo No. 

SENER/GIA/OS-2020, 

DESCRIPCiÓN 

"La DGTIC enviará a más tardar el 4 de febrero de 2020 a 
cada Unidad Administrativa (UA), la relación de las 
cuentas abiertas en el SCGI. a fin de que las UA antes del 
18 de febrero de 2020, se sirvan validar, solicitar la baja y, 
en su caso, confirmar la lista de servidores públicos que 
en lo sucesivo necesitarán una cuenta de identificación 
respectiva a su cargo." 

--------_._-------
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RESPONSABLE 

• Unidades 
Ad m i n istrativas. 

• Responsables de los 
Archivos de Trámite. 

• Dirección General de 
Tecnologías de 
Información y 
Comunicaciones. 

PLAZOS Y ~ 
SEOUIMIENTO ~ 

• 4 de febrero de 
2020. envío de 
relación de las 
cuentas abiertas 
en el SCG I. 

l . 18 de febre ro de 
2020, validación, 
solicitud d e la 
baja y, en su caso, 
confirmación de 
la lista de 
servid ores 
públicos qu e 
lo 
necesitarán 
cuenta 
identificación del 
SCG I a su ca rgo. 
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SECRETARíA DE ENERGíA 

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS 
SECRETARíA TÉCNICA 

REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARiA DE ENERGíA 
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. 

HORA: 10:00 A.M. 

LUGAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA, SITO PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. AVENIDA INSURGENTES SUR, NÚMERO 890, COLONIA DEL VALLE, 
ALCALDíA BENITO JUÁREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MÉXICO. 

NO. ,OEACUERDO DESCR.IPCIÓN RESPONSABLE 
PLAZOS V 

SECUIMIENTO 

"Los Criterios específicos en materia de organización y 
conservación de archivos para la SENER. que aprueben 
los Integrantes del Grupo. se difundirán para 
conocimiento y adopción de las y los servidores públicos 
d e la Dependencia. tanto en la Página de Gob.mx de la 

Acuerdo No. SENER. como en el Porta l de Obligaciones de 
Á rea Coordinadora de 

SENER/GIA/06-2020. 
Transparencia de la Plataforma Nacional de 

Archivos 
PENDIENTE. 

Transparenc ia y en el Sitio de Colaboración del Área 
Coord inadora de Archivos de la SENER. de acuerdo con 
lo previsto en el numeral Cuarto. fracción 11 de los 
Linea mientos generales para la organización y 
conservación de los archivos del Poder Ejecutivo 
Federal." 

Acuerdo No. 
"El Área Coordinadora de Archivos (ACA) promoverá en 
la SENER. la importancia de las actividades de la gestión Área Coord inadora de 

PENDIENTE. 
SENER/GIA/07-2020. documental y la observancia a la normatividad en la Archivos 

r materia." 
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SECRETARíA DE ENERGíA 

~ ~. SECRETARíA TÉCNICA 

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS 

REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 

FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. ~ 
HORA: 10:00 A.M. 
LUGAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. SITO PLANTA BAJA DEL . 
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. AVENIDA INSURGENTES SUR. NÚMERO 890. COLONIA DEL VALLE. 
ALCALDíA BENITO JUÁREZ. C.P. 3100. CIUDAD DE MÉXICO. 

NO. DE ACUERDO 

Acuerdo No. 

SENER/GIA/08-2020. 

DESCRIPCiÓN 

"Los Responsables de los Archivos de Trámite de la 
SEN ER (RAT), con base en lo dispuesto en la Ley General 
de Archivos y en el Reglamento de la Ley Federal de 
Archivos. al interior de sus UA difundirán para 
conocimiento y adopción como buenas p rácticas los 

' Criterios específi cos en m ateria de organ ización y 
! conservación de arch ivos: asimismo. promoverán en las 
I[ UA que rep resentan. la observancia a la normatividad en 

la materia. así com o el uso y operación del SCG I." 

RESPONSABLE 

Responsables de 
Archivos de Trá m ite 

.~ __ . _______ ._ . .-L _________ _ ~ _ _ ~ _~_ 

------ ------
Insurg entes Sur 890, Del Valle, C.P. 03100. Ben it Q ::Juárez, COMX 
T~b 01 (55) 5000.6000 \NVVw.gob.rnx/scner 

-v5fy ' 

los 

PLAZOS V 
SEOUIMIENTO 

PENDIENTE 
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA 
SECRETARíA DE ENERGíA 

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS 
SECRETARíA TÉCNICA 

REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. 
HORA: 10:00 A.M. 

LUGAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. SITO PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA, AVENIDA INSURGENTES SUR. NÚMERO 890, COLONIA DEL VALLE, 
ALCALDíA BENITO JUÁREZ, C.P. 3100, CIUDAD DE MÉXICO. 

NO. DE ACUERDO 

-----~~--------_~,~,~.w~,~ __ ------,_---~ umtZ" I ·~ "'_"'_%>. 1 

DESCRIPCiÓN RESPONSABLE 
PLAZOS Y 

SEOUIMIENTO 

~--~--------~~--------~----------------~.~------------~-------=~ 

Acuerdo No 

SENER/GIA/09-2020. 

Los RAT. atendiendo a los principios archivísticos de 
conservación. disponibilidad y accesibilidad que señala 
el Artículo 50. de la Ley General de Archivos. 
establecerán en sus UA el procedimiento de 'Préstamo 
y consulta de expedientes del archivo de trámite". en 
observancia a lo dispuesto en los Numerales 5.2.1.3 del 
Manual en la materia de archivos para la Administración 
Pública Federal. que forma parte del Acuerdo que tiene 
por objeto emitir las Disposiciones Generales en las 
materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la l . 

Administración Pública Federal y su Anexo Único; así 
como en el Décimo primero. fracción II de los l . 

Lineamientos para la Organización y Conservación de 
los Archivos. relativo a las funciones generales de las 
áreas operativas que componen el sistema institucional 
de archivos, 

Responsables de los 
Archivos de Trámite. 
Área Coordinadora de 
Archivos, 

• 7 de febrero de 
2020. envío de 
formatos de 'Vale 
de Préstamo de 
Expedientes 
Archivo 

en 
de 

y del Trámite" 
'Sistema de 
Gestión 
Documental 
para Préstamo". 

~ ~ 

A efecto de homologar el procedimiento de Préstamo y 
consulta de expedientes en los archivos de trámite de la 
SENER. el ACA enviará a más tardar el 7 de febrero de 
2020. para uso y aplicación los formatos de 'Vale de 
Préstamo de Expedientes en Archivo de Trámite" y del 
'Sistema de Gestión Documental para Préstamo· 

1. 

~ In~s Su, 890. Del V"I-lo. ' ;::,-;:;:-'~31aa, B0nito Ju¿,e z. CDMX ,VjJ" ... , Aí', ~ -
TeJ, 01 (55) 5000.6000 w\lVw .gub.rn:x /sene r -J z;/ ,>-

]v 

'\ 
~ 

~ 
-..... 

~ 
r:v 



"~1'''ffi, SENER I tib2020 ", '1 ·················.······ . .• 0'''' --,· 
~....".~ n ,,'''' "" .. 1 ... <>" ~ .. ..... (.. , ~~B'!'f!!';.Y..!!?~.9. 

GRUPO INTERDISCIPLlNARIO 
SECRETARíA DE ENERGíA 

DE ARCHIVOS 

c¡¿ 

~ . CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS 

SECRETARíA TÉCNICA 

REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARíA DE ENERGíA ~ 
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. ~ , 
HORA: 10:00 A.M. • 

LUCiAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. SITO PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. AVENIDA INSURGENTES SUR. NÚMERO 890. COLONIA DEL VALLE. 
ALCALDíA BENITO JUÁREZ. C.P. 3100. CIUDAD DE MÉXICO. 

, 

NO. DE ACUERDO 

Acuerdo No 

SENER/GIA/l0-2020. 

NO. DE ACUERDO 

DESCRIPCiÓN 

I 'los RAT y los Integra ntes Suplentes del Grupo con la 
fi nal idad de desempeñar eficientem ente las funciones y 
actividades señaladas en la normatividad y, a fin de 
observar lo establecido en los Artícul os 21 y 30 , Segundo 
párrafo de la Ley General de Archivos, enviarán vía correo 

RESPONSABLE 
PLAZOS Y 

SEGUIMIENTO ~ 
~ 

electrónico en versión digita l (Pdfl a la Responsable del ~ 
ACA. a más ta rdar el 30 de abril de 2020, lo siguiente, 
l . Consta ncias qu e acred iten su participación en • 30 de abril de . 

cursos, talleres y/o conferencias, etc" presencia les o 2020. entrega de ~ 
en .Iínea impartidos por la SEN ER o por otras . Responsables de los constancias de 
Instituciones. y A rchivos de Trám ite. acredltaClon de ........ _ • 

2. Constancias q ue acrediten los siguientes cursos en. Integrantes Suplentes capacitación en r----~~ 
línea en materia de gestión documenta l. impart idos del Grupo. materia de 
po r e l Centro Vi rtu al de Ca pac itación en Acceso a la gestión 
Información y Protección de Datos d el Insti t uto documental. ~ 
Nacional de Transparencia y Acceso a la 
Inform ación y Protección de Datos. Personales f;\ h,\J 
(CEVINAI ). accesibles en la siguiente liga y '\},. 
e lectrónica: https://cevifaipu blica.inai.org.mx/: )C~ 
• Introducción a la Ley General de ArchiVOS. 
• Lineamientos para la Organización y Conservación 

de Archivos. 1 
PLAZOS Y 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE SEGUIMIENTO / 

L,~n=,u='=9=e=n=,~~~~-=s=U=' =.~9=O=.=D=~~, ~v:.,:, = .. =c-.-P-.-O-31~O=O=.=B=.:n:i='o~,U=':":e=z=,=c=D=M~X;====~====~~--------~~~==~~ Á~ ~ \~ 
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN 
SECRETARíA DE ENERGíA 

CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS 

SECRETARíA TÉCNICA 

LA 

REUNiÓN: PRIMERA EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLlNARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARíA DE ENERGíA 
FECHA: 22 DE ENERO DE 2020. 

, HORA: 10:00 A.M. 
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<~ 

LUGAR: SALÓN DE USOS MÚLTIPLES DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. SITO PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARíA DE ENERGíA. AVENIDA INSURGENTES SUR. NÚMERO 890. COLONIA DEL VALLE. 
ALCALDíA BENITO JUÁREZ. C.P. 3100. CIUDAD DE MÉXICO. 

----~~~-~ .. _- -,-~-_._--

Acuerdo No 

SENER/GIA/Il-2020. 

• Metodología para el diseño. formulación de sistemas 
de clasificación y ordenación archivística. 

• Descripción archivística. 
• Metodología para la valoración y disposición 

documental." 

...... _ .. _-----------j-_ . 

"Los RAT para el mejor desempeño de las funciones 
establecidas en la Ley General de Archivos y demás 
normatividad en la materia. promoverán al interior de 
sus UA. en particular a las y los servidores públicos que 
coadyuven con las labores de archivo y de 
correspondencia. los cursos de SCGI y de gestión 
documental trazados en el Programa Anual de 
Capacitación en la SENER. así como los cursos en línea 
impartidos por el CEVINAI." 

Responsables de 
Archivos de Trámite 

I 

los 
PENDIENTE 

.-' . __ --.J 1 
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